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Recepcionista

Buscamos una recepcionista con excelente capacidad para manejar pacientes,
habilidades organizativas y deseable experiencia en el sector salud. La persona
seleccionada sera el primer punto de contacto con los pacientes, brindando un
servicio amable y profesional en un ambiente de alta sensibilidad.

¢ Brindar una atencion oportuna y de calidad a los pacientes para su ingreso
al area de tratamiento.

e Llevar control y gestion de la documentacion recibida.

¢ Suministrar informacion relevante para la valoracion médica.

¢ Realizar seguimiento a la prestacién del servicio.

» Gestionar aplazamientos o cancelaciones de citas, notificando al paciente
de manera presencial o telefénica y registrando los soportes
correspondientes en la historia clinica y agenda.

e Agendar citas de tratamiento y controles de acuerdo con los lineamientos
establecidos.

¢ Ejecutar las demas funciones inherentes al cargo que le sean asignadas.

Formacion Educativa
e Educacion: Bachiller culminado.
Experiencia Laboral

¢ Requisito: Minimo 1 afio en cargos similares, preferiblemente en atencion
al cliente o recepcién en el sector salud.

Job Benefits

Aptitudes Requeridas
e Capacidad para trabajar bajo presién y en entornos dinamicos.
¢ Organizacion y manejo eficiente del tiempo.

¢ Proactividad y disposicién para resolver problemas.
* Empatia y paciencia al interactuar con pacientes y familiares.
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Horario Laboral
Lunes a sadbado (horario de oficina)

Ubicacion trabajo
Carrera 16 A No.84 - 19, 110221,
Bogota, DC, Colombia

Tiempo Completo

Base Salary
$ A Convenir

Fecha de publicaciéon
junio 22, 2026

Valido hasta
01.07.2026

Radioterapia - Centro control de cancer
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