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Analista de Calidad y Compras Centro de Control del Cancer

Profesional encargado de apoyar la implementacién, mantenimiento y mejora

continua del Sistema de Gestion de Calidad, garantizando el cumplimiento de Centro de Control del

estandares como ISO 9001:2015. Asimismo, gestiona los procesos de compras, Cancer
suministro e inventarios, asegurando la disponibilidad oportuna de medicamentos,
dispositivos médicos e insumos necesarios para la atencion del paciente, bajo Horario Laboral
criterios de eficiencia, control y calidad. Lunes a Viernes
Responsabilidades Ubicacion trabajo
Carrera 16 A No.84 - 19, 110221,
Gestion de Calidad Bogoté, DC, Colombia
¢ Administrar el software del Sistema de Gestiéon de Calidad (Mejoramiso), Base Salary
atendiendo oportunamente inquietudes de los usuarios. $ A Convenir

¢ Contribuir a la implementacién, fortalecimiento y mejora continua del
sistema con enfoque basado en riesgos.
¢ Realizar seguimiento a indicadores y planes de mejora, informando
resultados a la direccién y coordinacién de calidad.
* Controlar la informacién documentada del sistema, garantizando su .
proteccion, disponibilidad y adecuado ciclo documental. Valido hasta
¢ Actualizar bases de datos 10.04.2026
¢ Ejecutar auditorias internas segun cronograma en:
° 1SO 9001:2015
o Limpieza y desinfeccion
o Higiene de manos
° Manejo de residuos
¢ Medir y analizar indicadores de gestion del proceso.
¢ Programar comités institucionales y auditorias internas y externas.
¢ Auditar proveedores externos y presentar informes a la direccion.
¢ Asegurar el control documental y mantenimiento de equipos biomédicos
(aceleradores lineales) junto con Fisica Médica.

Fecha de publicacion
marzo 18, 2026

Gestion de Compras y Suministros

¢ Planear necesidades de medicamentos, dispositivos médicos e insumos
con areas asistenciales.
¢ Garantizar el abastecimiento oportuno de insumos de alta rotacion.
 Analizar y actualizar tarifas de productos.
¢ Auditar proveedores de suministros y presentar informes.
e Administrar y capacitar al personal en el médulo de suministros.
¢ Elaborar informes de matriz de compras (proveedor, proceso y costos).
¢ Gestionar procesos con contabilidad:
o Creacion de proveedores
o Anticipos
o Facturacion
e Verificar recepcion y entrega de pedidos.
¢ Custodiar inventarios (especialmente papeleria).
e Participar en inventarios fisicos.
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Formacion Educativa

¢ Administracion de Empresas

Experiencia Laboral

¢ Experiencia minima de 2 afios.

e COMPETENCIAS

o Conocimiento en Sistemas de Gestion de Calidad (ISO 9001:2015)

o Auditorias internas y externas

o Gestion de riesgos

o Manejo de inventarios y cadena de suministro

o Analisis de datos e indicadores

o Conocimiento en normatividad del sector salud

o Manejo de herramientas ofimaticas (Excel medio - avanzado, bases
de datos

HABILIDADES

¢ Pensamiento analitico y orientacién a resultados
* Organizacion y planificacion

e Comunicacion efectiva

¢ Manejo de indicadores de gestion

* Atencion al detalle

¢ Resolucion de problemas

¢ Adaptabilidad y mejora continua
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